MO TA CONG VIEC VA TIEU CHUAN TUYEN DUNG

I. Tiéu chuin chung: Tubi doi dudi 35.

Tiéu chuan

M6 ta céng viéc

1.Trinh d§:
Trinh &6 chuyén mén: Tt nghiép hé chinh

1. Tiép nhan yéu cau, khiéu nai cta cd dong, kiém tra,
phan hoi va giai quyét khiéu nai. HS trg c¢b dong, | -
cung cap thong tin cap nhét cho c6 doéng, nha dau quy loai Kha tr¢ 1én tai cac truong Dai

tu theo yéu cau;cép nhat va 1ap bao cdo tinh hinh hoc: Ngoai thuong, Kinh té quéc dan, Hoc

cb dong. vién Ngan hang va cac truong Pai hoc

2. Thuyc hién cac viéc lién quan dén danh muc ¢ dong nuéc ngoai co uy tin. Gom cac chuyén

nhu: trién khai quyén ciia ¢6 déng; Quan 1y, theo nganh: Tai chinh ngan hang, Kinh té ddi

ddi, tong hop thong tin c6 dong, danh sach cb dong; ngoai, Ké toan, kiém toan.

thue hién theo dai, phat hanh s6 chingnhan s hitu | - Trinh do ngoai ngi: Tiéng Anh chiing chi

C (hoac tuong duong) tro 1én

Trinh d6 tin hoc: Thanh thao vé& Winword,

Excel va cac phan mém ung dung vin

¢ phan cho ¢ dong; tiép nhan yéu cau va thyc
hién thay d6i thong tin cta c6 dong. -
3. Thuc hién cac viéc lién quan dén cong tac quan hé
nha dau tu: phong (chtng chi B tré 1én); Powerpoint. ..

- Quan ly, phét trién danh muc cac nha dau tu, ¢6 | 2. K§ ning/ kha niing

dong thuong xuyén. -

Thuc hién cong tac chuan bi va tham gia truc
ti€p cac buoi ti€p xuc nha dau tu, co6 dong.
Tham gia cac sy kién quan hé nha dau tu.

Tham gia cap nhat, phu trach thong tin trén

K§$ nang tong hop, phan tich s liéu, phan
tich vi mo

Kha niang bao céo, trinh bay & murc do tét
K§ nang giao tiép tot

Kha ning tu duy tong hop, phan tich, du

trang "Nha dau tu" trén website. doan

- Theo ddi, danh gia tinh hinh giao dich, dién

w

. Kinh nghiém (Cac tiéu chi wu tién):
bién gia c6 phiéu VCB trén thi trudng theo thoi | - CO kinh nghiém 1am viéc thyc té trong linh
ky dé cung cap thong tin cho HPQT. vuc tai chinh ngén hang,

C6 bang thac sy, ching chi CFA, ACCA,

hoic cac bing cap va chang chi twong

4. Lam viéc véi cac to chirc xép hang quéc té dé thuc | -
hién xép hang tin nhiém VCB va bdo céo Kkét qua
va dé xuat giai phap dé cai thién xép hang tin duong khéc, t6t nghiép cac truong dai hoc

nhiém. c6 uy tin tai nudc ngoai

5. Céc nhi¢m vu khac cé lién quan do 1anh dao Ban

giao.

I1. Lwu y: VCB khéong nhan hd so d6i véi thi sinh tét nghiép Pai hoc hé lién thong.



